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ZAPYTANIE OFERTOWE
Na: zatrudnienie os6b odpowiedzialnych za organizacje i realizacje dziatari edukacyjnych w ramach lokalnego
osrodka ksztatcenia oséb dorostych (na przyktadzie LOWE) funkcjonujacych przy Szkole Podstawowej im.
Wiadystawa Stanistawa Reymonta w Strézewie, w celu realizacji projektu
nr FEMA.07.05-1P.01-09Q4/25 pn. ,Ucze sie przez cate zycie — Gmina Zatuski wspiera dorostych”.

. Zamawiajgcy
Gmina Zatuski
ul. Gminna 17
09-142 Zatuski
NIP: 567-178-34-57

Il. Tryb postepowania

Postgpowanie przeprowadzone jest zgodnie z zasadg konkurencyjnosci, o ktérej mowa w podrozdziale 3.2
Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027 z wylgczeniem stosowania przepiséw
Ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 roku — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320).

ZamOwienie zostato podzielone na dwie czesci w zwigzku z tym Zamawiajgcy dopuszcza mozliwoséé sktadania ofert
czesciowych na przeprowadzenie wybranej cze$ci zamdwienia lub na cato$¢ zamdwienia.

Zadanie jest wspoffinansowane przez Unie Europejska z Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w ramach
Priorytetu VIl ,,Fundusze Europejskie dla nowoczesnej i dostepnej edukacji na Mazowszu” Dziatania 7.5 ,,Edukacja
0s0b dorostych poza PSF” programu Fundusze Europejskie dla Mazowsza na lata 2021-2027, na podstawie umowy
nr FEMA.07.05-1P.01-09Q4/25-00 z dnia 17.12.2025 r.

Ill.  Opis przedmiotu zamdéwienia
Przedmiotem zamowienia jest zatrudnienie oséb odpowiedzialnych za organizacje i realizacje dziatan
edukacyjnych w ramach lokalnego osrodka ksztatcenia oséb dorostych (na przyktadzie LOWE) funkcjonujacych przy
Szkole Podstawowej im. Wtadystawa Stanistawa Reymonta w Strozewie.

Przedmiot zamdwienia podzielony jest na 2 czesci :

1) zatrudnienie osoby koordynujacej lokalny osrodek ksztatcenia dla os6b dorostych wymiar 15 godzin
miesigcznie, zatrudnienie na podstawie umowy cywilnoprawnej — umowa zlecenie na 14 miesiecy
(maj 2026 — czerwiec 2027) w ramach projektu ,Ucze sie przez cate zycie — Gmina Zatuski wspiera dorostych”,
realizowanego w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Mazowsza, wspoétfinansowanego ze $rodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego + Priorytetu VII Fundusze Europejskie dla nowoczesnej i dostepnej
edukacji na Mazowszu, Dziatania FEMA.07.05 Edukacja oséb dorostych poza PSF.

2) zatrudnienie osoby prowadzacej dziatania animacyjne w lokalnym o$rodku ksztatcenia dla oséb dorostych -
wymiar 15 godzin miesiecznie, zatrudnienie na podstawie umowy cywilnoprawnej — umowa zlecenie na 14
miesigcy (maj 2026 — czerwiec 2027) w ramach projektu ,Ucze sie przez cate zycie — Gmina Zatuski wspiera
dorostych”, realizowanego w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Mazowsza, wspétfinansowanego ze
$rodkdw Europejskiego Funduszu Spotecznego + Priorytetu VII Fundusze Europejskie dla nowoczesnej i
dostgpnej edukacji na Mazowszu, Dziatania FEMA.07.05 Edukacja oséb dorostych poza PSF.

Zamawiajacy nie dopuszcza, by funkcje osoby koordynujacej lokalny osrodek ksztatcenia dla oséb dorostych
oraz osoby prowadzacej dziatania animacyjne w lokalnym osrodku ksztatcenia dla oséb dorostych petnita ta
sama osoba.

3. Termin realizacji: maj 2026 r. — 30.06.2027 r. przy czym doktadny harmonogram realizacji okre$lajacy dni oraz
godziny zostanie ustalony wspdlnie z Wykonawcg. Zamawiajagcy dopuszcza mozliwos¢ pracy w godzinach
niestandardowych, popotudniowych oraz w weekendy.
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4. Wymiar godzin zatrudnienia — w okresie realizacji zlecenia (maj 2026 — czerwiec 2027) zaplanowano
w projekcie 210 godzin, 15 godzin miesiecznie, 1 godzina =60 minut

5. Miejsce realizacji — Szkota Podstawowa im. Wtadystawa Stanistawa Reymonta w Strozewie.
6. Rodzaj zamdwienia: destawafustuga/robeta-budowlana
7. Szczegodtowy opis przedmiotu zamdwienia:
a. Zakres pracy osoby koordynujacej:
e Wspodtpraca z zespotem ds. realizacji ww. projektu powotanego zarzadzeniem Wéjta Gminy Zatuski Nr
120.98.2025 z dnia 31.12.2025 .
¢ Planowanie, organizowanie, kierowanie i wdrazanie dziatan osrodka LOWE,
w uzgodnieniu z koordynatorem i asystentem koordynatora projektu.

* Opracowanie regulaminu LOWE

* Nadzdr nad animatorem i trenerami osrodka LOWE.

* Weryfikacja i akceptacja programdéw i materiatéw zajeciowych, a takze monitorowanie celéw edukacyjnych.

* Monitoring prawidtowosci i terminowosci dziatan przewidzianych w projekcie.

e Utrzymywanie kontaktow z uczestnikami projektu.

¢ Aktywny udziat w spotkaniach dot. projektu.

* Biezgcy kontakt z lokalnymi partnerami spotecznymi: Radg Senioréw Gminy Zatuski oraz Mtodziezowg Rada
Gminy Zatuski oraz innymi.

* Scista wspétpraca z osobg prowadzacy dziatania animacyjne w lokalnym osrodku ksztatcenia dla oséb
dorostych i zespotem edukacyjnym w celu efektywnego wdrazania oferty edukacyjnej.

» Podejmowanie wszelkich innych czynnosci, ktére sg niezbedne dla osiggniecia zatozonych celéw i
wskaznikéw projektu.

* Przygotowywanie harmonogramoéw realizacji zadan w projekcie i przedstawianie ich zespotowi
zarzgdzajacemu.

° Przeprowadzenie rekrutacji uczestnikow projektu.

* Wspdlpraca z  Dyrektorem  Szkolty ~w  zakresie  dziatalno$ci  osrodka, uzgadnianie
z dyrektorem i trenerami harmonogramu zaje¢, dostosowywanie go do plandw zaje¢ dydaktycznych oraz
innych dziatalnosci realizowanych w Szkole.

* Dokumentowanie zaje¢ na potrzeby realizacji projektu (min. karty pracy wraz z opisem dziatan, listy
obecnosci, dokumentacja zdjeciowa zaje¢ — wspdtpraca z osoba prowadzaca dziatania animacyjne w
lokalnym osrodku ksztatcenia dla oséb dorostych.

b. Zakres pracy osoby prowadzace| dziatania animacyjne w lokalnym osrodku ksztatcenia dla 0s6b dorostych
o Wspodtpraca z zespotem ds. realizacji ww. projektu powotanego zarzadzeniem Wdjta Gminy Zatuski Nr
120.98.2025 z dnia 31.12.2025 .
e Petnienie funkcji osoby pierwszego kontaktu dla uczestnikow projektu.

* Aktywizacja srodowiska lokalnego, wsparcie komunikacji pomiedzy uczestnikami, trenerami i zespotem
projektowym.

e Wspodtpraca z koordynatorem przy opracowaniu regulaminu LOWE

* Biezgca obstuga dziatan edukacyjnych.

* Animowanie dziata edukacyjnych i prospotecznych w $rodowisku lokalnym.

* Wspieranie osoby koordynujacej dziatanie osrodka w  dziataniach  organizacyjnych
i promocyjnych.

¢ Inicjowanie wspoétpracy z lokalnymi instytucjami i organizacjami.

* Pomoc w rekrutacji i identyfikacji potrzeb uczestnikéw.

 Zapewnienie dostgpnosci wsparcia — réwniez dla oséb ze szczegdlnymi potrzebami.
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* Dbanie o pozytywng atmosfere i wzmacnianie motywacji uczestnikdw do kontynuowania nauki.

o Scista wspélpraca z osobg koordynujacg dziatanie osrodka i zespotem edukacyjnym
w celu efektywnego wdrazania oferty edukacyjne;j.

* Podejmowanie wszelkich innych czynnosci, ktére sg niezbedne dla osiggniecia zatozonych celdéw i
wskaznikow projektu.

e Wspdtpraca z  Dyrektorem  Szkoty w  zakresie  dziatalnoéci  osrodka, uzgadnianie
z dyrektorem i trenerami harmonogramu zaje¢, dostosowywanie go do planéw zaje¢ dydaktycznych oraz
innych dziatalnosci realizowanych w Szkole.

° Dokumentowanie zaje¢ na potrzeby realizacji projektu (min. karty pracy wraz z opisem dziatan, listy
obecnosci, dokumentacja zdjeciowa zaje¢ — wspotpraca z osobg koordynujgcg w lokalnym osrodku
ksztatcenia dla oséb dorostych.

8. Wymagane kwalifikacje:

1) Wymagania kwalifikacyjne dla osoby koordynujgcej w lokalnym osrodku ksztatcenia dla oséb dorostych:
- wyksztatcenie co najmniej $rednie, preferowane wyksztatcenie o kierunku terapeuta zajeciowy lub
ukonczony kurs opiekuna faktycznego osoby starszej,

- doswiadczenie w pracy z osobami  starszymi, mile widziane  doswiadczenie
w prowadzeniu projektow,

- prawo jazdy,

- znajomo$¢ obstugi komputera — biegta praca w zakresie dokumentow tekstowych (WORD) i arkusza
kalkulacyjnego (EXCEL),

- umiejetnosci interpersonalne: wysoka kultura osobista, asertywnosé, komunikatywnos$é oraz zdolnos¢ do
budowania relacji z mieszkaficami, umiejetnos¢ pracy w zespole, zdolno$¢ do planowania zadan, nadzér
merytoryczny i logistyczny nad dziatalnoscig LOWE.

2) Wymagania kwalifikacyjne dla osoby prowadzacej dziatania animacyjne w lokalnym osrodku ksztatcenia
dla 0séb dorostych:

- wyksztatcenie co najmniej $rednie, preferowane wyksztatcenie o kierunku terapeuta zajeciowy, pedagog,
psycholog lub pokrewne,

- doswiadczenie w pracy z osobami starszymi, mile widziane doswiadczenie w prowadzeniu projektow,

- prawo jazdy,

- znajomo$¢ obstugi komputera — biegta praca w zakresie dokumentdow tekstowych (WORD) i arkusza
kalkulacyjnego (EXCEL),

-umiejetnosci interpersonalne: wysoka kultura osobista, asertywnos¢, komunikatywnosé oraz zdolnosé do
budowania relacji z mieszkaricami, umiejetnos¢ pracy w zespole, zdolnoé¢ do planowania zadan, nadzor
merytoryczny i logistyczny nad dziatalnoscig LOWE.

9. Nazwa i kod okreslony we Wspdlnym Stowniku Zaméwien (CPV):
80400000-8 Ustugi edukacji oséb dorostych oraz inne
Iv. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetniania
1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegaé sie wytacznie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki udziatu

w postepowaniu dotyczace zdolnosci technicznej lub zawodowej. Wykonawca spetni warunek, jezeli wykaze,
7e:
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1. posiada potencjat osobowy, tj. w trakcie realizacji zaméwienia bedzie dysponowat osobg o odpowiednich
kwalifikacjach zawodowych lub doswiadczeniu niezbednych do wykonania zaméwienia, odpowiedzialng za
Swiadczenie ustugi,
° w czesci 1 - Wymagania kwalifikacyjne dla osoby koordynujgcej w lokalnym osrodku ksztatcenia dla oséb
dorostych
e w czesdci 2 - Wymagania kwalifikacyjne dla osoby prowadzace]j dziatania animacyjne w lokalnym oérodku
ksztatcenia dla 0séb dorostych

V. Przestanki wykluczenia Wykonawcéw z udziatu w postepowaniu
1. Zpostepowania wyklucza sie:
1) Wykonawce, ktéry nie wykazat spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu;

2) Wykonawce powigzanego z Zamawiajacym osobowo lub kapitatowo, przy czym przez powigzania osobowe
lub kapitatowe rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do
zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego
czynno$ci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca,
polegajace w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spéfce jako wspodlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej, posiadaniu co najmniej 10%
udziatéw lub akcji (o ile nizszy prég nie wynika z przepisow prawa), petnieniu funkcji cztonka organu
nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,

b) pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub zwigzaniu z tytutu
przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspdlnym pozyciu z wykonawca, jego zastepcy
prawnym lub cztonkami organéw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcédw ubiegajgcych sie
0 udzielenie zamowienia,

c) pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje uzasadniona
watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zaméwienia.
W celu wykazania niezachodzenia ww. przestanki wykluczenia po stronie Wykonawcy, Wykonawca
przedstawi O$wiadczenie o braku powigzarn osobowych kapitatowych wedtug wzoru stanowigcego Zatgcznik
nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.

3) Wykonawcg, jezeli zachodza przestanki okre$lone w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o
szczegblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych
ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2022 poz. 835 ze zm.).tj.

a) wykonawce wymienionego w wykazach okreslonych w ROZPORZADZENIE RADY (WE) nr 765/2006 z dnia
18 maja 2006 r. dotyczacym srodkéw ograniczajgcych w zwigzku z sytuacjg na Biatorusi i udziatem Biatorusi
w agresji Rosji wobec Ukrainy (dalej rozporzgdzenie 765/2006) i rozporzadzeniu 269/2014
ROZPORZADZENIE RADY (UE) NR 269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie $rodkow ograniczajgcych w
odniesieniu do dziatarh podwazajgcych integralnos¢ terytorialng, suwerennos¢ i niezalezno$¢ Ukrainy lub im
zagrazajacych (dalej rozporzadzeniu 269/2014) albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie
wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z 13.04.2022 r,;

b) wykonawce, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o
przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu jest osoba wymieniona w wykazach
okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim
beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w
sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z
13.04.2022;

c) wykonawce, ktérego jednostkg dominujacg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzeénia
1994 r. o rachunkowosci, jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy takg jednostka dominujaca od dnia 24 lutego
2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o
zastosowaniu $rodka, o ktéorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.
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2. Oferta Wykonawcy wykluczonego z udziatu w postepowaniu uznaje sie za odrzucona.

VI.

1.

2.
3.
4,

VII.

Przestanki odrzucenia oferty
Zamawiajgcy odrzuca oferte, jezeli:

1) jest niezgodna niniejszym zapytaniem ofertowym,

2) jej zfozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisdw o zwalczaniu nieuczciwej

konkurencji,

3) zawiera razaca niskg cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia.

Jezeli cena oferty wydaje sie razgco niska w stosunku do przedmiotu zamdwienia i budzi watpliwosci
zamawiajacego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamoéwienia zgodnie z wymaganiami
okreslonymi przez zamawiajgcego, w szczegoélnosci jest nizsza o 30% od wartosci zamdwienia lub
$redniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert. Zamawiajgcy w celu ustalenia, czy oferta
zawiera razgco niska cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia, zwraca sie¢ do Wykonawcy o
udzielenie w okre$lonym terminie wyjasniei dotyczacych elementéw oferty majacych wptyw na
wysokos$¢ ceny. Zamawiajacy, oceniajagc wyjasnienia, bierze pod uwage obiektywne czynniki, w
szczegblnosci oszczednosé metody wykonania zamowienia, wybrane rozwigzania techniczne,
wyjatkowo sprzyjajagce warunki wykonywania zamowienia dostepne dla Wykonawcy, oryginalnosc¢
projektu Wykonawcy oraz wptyw pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrebnych przepisow.
Zamawiajgcy odrzuci oferte Wykonawcy, ktdry nie ztozyt wyjasnien, nie ztozy ich w wyznaczonym do
tego terminie lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze
oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia. Obowigzek wykazania, ze
oferta nie zawiera razgco niskiej ceny, spoczywa na Wykonawcy.

4) zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu,
5) zawiera nieprawdziwe informacje,
6) zostata ztozona po terminie.

Z tytutu odrzucenia oferty Wykonawcom nie przystugujg zadne roszczenia wobec Zamawiajgcego.
Decyzja Zamawiajgcego o odrzuceniu oferty jest decyzjg ostateczna.

Oferta wraz z zatgcznikami nie podlegaja zwrotowi, poza przypadkiem wycofania oferty ztozonej z
zachowaniem formy pisemnej.

Termin zwigzania oferta

Termin zwigzania ofertg wynosi 14 dni kalendarzowych od dnia uptywu terminu sktadania ofert.

VIIL.

Forma, miejsce i termin sktadania ofert

Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte na dowolnie wybrang ilo$¢ czesci zamdwienia. W przypadku
stwierdzenia ztozenia przez danego Wykonawce wiecej niz jednej oferty na dang cze$¢ zamdwienia, ztozone
oferty podlegajg odrzuceniu jako niezgodne z niniejszym zapytaniem ofertowym.

1. Wykonawca sktada oferte wraz z:

1) Oswiadczeniem o braku powigzan osobowych lub kapitatowych (nalezy sporzadzi¢ wedtug wzorow
stanowigcych zatgczniki do niniejszego zapytania ofertowego).

2) Oswiadczenie o braku przestanek wykluczenia wynikajgcych z art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia
2022 r. o szczegdblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzgcych ochronie bezpieczeristwa narodowego.

3) Oferta wraz z zatgcznikami powinny zosta¢ podpisane podpisem witasnorecznym (skan dokumentéw)
lub kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub elektronicznym podpisem zaufanym lub
elektronicznym  podpisem  osobistym przez osobe/osoby upowazniong/upowaznione do
reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z forma reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze lub
innym dokumencie, wtlasciwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez
upetnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy.
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4.

IX.

Gdy umocowanie osoby sktadajacej oferte nie wynika z dokumentéw rejestrowych, wykonawca, ktéry
sktada oferte za posrednictwem petnomocnika, powinien dotaczy¢ do oferty dokument
petnomocnictwa obejmujacy swym zakresem umocowanie do ztozenia oferty.

Termin skfadania ofert — oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy ztozy¢ w terminie do 20
maja 2026 r. do godziny 10:00.

Oferte wraz z zatacznikami, o ktérych mowa w ust. 1, nalezy ztozy¢ w nastepujacy sposéb:
a) na adres mailowy: zamowienia@zaluski.pl

Wykonawca moze wycofaé lub zmieni¢ (edytowac) oferte przed uptywem terminu sktadania ofert.
Oferte wraz z wymaganymi zatagcznikami nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zgdac¢ od wykonawcéw wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do poprawienia w przestane]j ofercie oczywistych omytek
pisarskich lub rachunkowych niezwtocznie zawiadamiajgc o tym danego Wykonawce.

Oferty wariantowe

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania/depuszeza-skiadanie ofert wariantowych.

X.

Oferty czesciowe

Zamawiajacy nie-dopuszeza-skladania/dopuszcza sktadanie ofert czesciowych.
Wartos¢ przedmiotowego zamdwienia pozwala na udziat matych i $rednich przedsiebiorstw w postepowaniu.

Xl

XIil.

Opis sposobu obliczenia ceny
Cene nalezy wyliczy¢ jako sume poszczegdlnych czesci sktadajgcych sie na przedmiot zamdwienia.
Cena powinna zosta¢ obliczona poprzez zsumowanie cen jednostkowych wszystkich czesci. W formularzu
ofertowym nalezy podac¢ ceng faczng za wykonanie przedmiotu zamdéwienia oraz ceny jednostkowe
poszczegdlnych czesci.
Wykonawca musi uwzgledni¢ w cenie oferty wszystkie koszty niezbedne do prawidtowego i petnego
wykonania zamdéwienia.
Cene oferty nalezy poda¢ w PLN z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku. .
Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny (jesli dotyczy), spoczywa na Wykonawcy.

Zamawiajgcy odrzuca oferte Wykonawcy, ktdry nie ztozyt wyjasnien odno$nie wysokosci zaproponowane;j
ceny w wyznaczonym przez Zamawiajacego terminie lub jezeli dokonana przez Zamawiajgcego ocena
wyjasnien ztozonych przez Wykonawce wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera
razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamowienia.

Kryteria oceny ofert wraz z wagami punktowym lub procentowymi przypisanymi do
poszczegdlnych kryteriow oceny oraz opisem sposobu przyznawania punktacji za spetnianie
danego kryterium oceny.

Zamawiajacy oceni i poréwna wylgcznie oferty niepodlegajace odrzuceniu.

Oferty zostang ocenione osobno dla kazdej czes$ci zamdwienia.
Oferty zostang ocenione przez Zamawiajgcego w oparciu o nastepujgce kryteria oceny ofert:
1) Cena - waga 100%,
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Cena — waga 100% obliczona wg nastepujgcego wzoru

Cmin/Cwn x 100 pkt x waga kryterium = llo$é punktéw

gdzie:

Cmin —cena najnizsza sposréd zaproponowanych cen ofertowych,

Cwn —cena zaproponowana przez wykonawce

100 pkt — mozliwe punkty do uzyskania
4, Oferta Wykonawcy, ktdra otrzyma najwyzszg liczbe punktéw zostanie uznana za najkorzystniejsza.
5. Jezeli nie mozna dokonaé wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty o
takiej samej cenie, Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktdrzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie
okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.

XIlL. Uniewaznienie postepowania
Zamawiajacy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamodwienia, jezeli:
1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu;
2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyiszajg kwote, ktdrg Zamawiajgcy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia, chyba ze Zamawiajagcy moze zwiekszy¢ te kwote do ceny
najkorzystniejszej oferty;
3) zostaly ztozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie, w sytuacji, gdy cena stanowita wytgczne kryterium
oceny ofert;
4) wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
zamdwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej przewidzied;
5) jezeli érodki, ktére Zamawiajacy zamierzat przeznaczy¢ na sfinansowanie catosci lub czesci zamdwienia, nie
zostaty mu przyznane.

XIV.  Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia

umowy w sprawie zamowienia

1. Po upublicznieniu informacji o wyniku postepowania, Zamawiajacy zawiera umowe z Wykonawcg, ktory
ztozyt najkorzystniejszg oferte.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do podjecia negocjacji w zakresie oferowanej ceny z Wykonawca,
ktérego oferta uzyskata najwyzsza ilo$¢ punktow, to jest zostata uznana za najkorzystniejszg, w
przypadku, gdy cena podana przez Wykonawce przekracza wysoko$¢ srodkdw przeznaczonych w
budzecie projektu na ustuge objetg niniejszym postepowaniem.

3. lJezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy moze
wybrac oferte najkorzystniejszg sposrdd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny,
chyba ze zachodzg przestanki uniewaznienia postepowania.

XV. Informacja o sposobie kontaktowania sie Zamawiajacego z Wykonawcami

1. Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamodwienia odbywac sie bedzie drogg mailowga na adres:
zamowienia@zaluski.pl

2. Zamawiajacy zobowigzany jest do udzielenia wyjaénien na wnioski Wykonawcoéw, ktdre wptynety nie
pdzniej niz do korica dnia, w ktérym uptywa potowa terminu sktadania ofert.

3. Zamawiajgcy zobowigzany jest do udzielenia wyjasnien, na wnioski Wykonawcdow, nie pdiniej niz na 2
dni przed uptywem terminu sktadania ofert. Przedtuzenie terminu skfadania ofert nie wptywa na bieg terminu
sktadania wniosku o wyjasnienie lub zmiane tresci zapytania ofertowego, o ktérym mowa powyze;j.

4. Jezeli w wyniku zmiany tresci zapytania ofertowego konieczna jest zmiana terminu sktadania ofert,
Zamawiajacy odpowiednio zmieni termin sktadania ofert.
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XVI. Przetwarzanie danych osobowych

Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych

W celu wykonania obowigzku natozonego art. 13 i 14 RODO (Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1, z pézn. zm.), w zwigzku z art. 88 ustawy o zasadach realizacji zadan finansowanych ze Srodkéw europejskich w
perspektywie finansowej 2021-2027 (Ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r o zasadach realizacji zadan finansowanych ze Srodkéw
europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027 (Dz.U. poz. 1079), zwana dalej ,ustawa wdrozeniowa”), informujemy o zasadach
przetwarzania Panstwa danych osobowych:

1. Administrator Administratorami sa:

Gmina Zatuski, reprezentowana przez Waéjta Gminy Zatuski z siedzibg przy ul. Gminnej 17, 09-142 Zatuski —
w zakresie danych przetwarzanych w dokumentaciji i innych zbiorach danych prowadzonych przez organ
zamawiajacy.

Zarzad Wojewddztwa Mazowieckiego bedacy Instytucjg Zarzadzajaca Funduszy Europejskich dla Mazowsza
2021-2027, z siedziba przy ul. Jagiellonskiej 26, 00-926 Warszawa — odpowiada za dane osobowe niezbedne
do prawidtowego wykonania i rozliczenia umowy o dofinansowanie Projektu: ,Ucze sie przez cate zycie -
Gmina Zatuski wspiera dorostych”, nr FEMA.07.05-1P.01-09Q4/25.

Instytucja PoSredniczaca Funduszy Europejskich dla Mazowsza 2021-2027, tj. Mazowiecka Jednostka
Wdrazania Programdéw Unijnych z siedzibg przy ul. Inflanckiej 4, 00-189 Warszawa — w zakresie
przetwarzania danych osobowych 0sdb biorgcych udziat w realizacji Projektu.

2. Cel Pani/Pana dane beda przetwarzane na podstawie art.6 ust.1 lit. ¢ Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
przetwarzania i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
danych przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia

dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, z
pézn. zm.) (dalej: RODO) w zwiazku z przepisem szczegdlnym ustawy;

- przez Gmine Zatuski — w celu zwigzanym z realizacjg postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego,
- przez Zarzad Wojewddztwa Mazowieckiego oraz Mazowiecky Jednostke Wdrazania Programéw Unijnych:

1) dane osobowe bedg przetwarzane w zwiazku z realizacjg FEM 2021-2027, w szczegdinoéci w celu
monitorowania, sprawozdawczosci, komunikacji, publikacji, ewaluacji, zarzadzania finansowego, weryfikacji
i audytéw oraz do celéw okreélania kwalifikowalnosci uczestnikdw;

2) podanie danych jest dobrowolne, ale konieczne do realizacji wyzej wymienionego celu. Odmowa ich

podania jest réwnoznaczna z brakiem mozliwosci podjecia stosownych dziatan.

3. Podstawa Pani/Pana dane beda przetwarzane na podstawie art.6 ust.1 lit. ¢, €, art. 9 ust. 2 lit. g oraz art. 10 RODO w
przetwarzania zwigzku z przepisem szczegdlnym ustawy:

- przez Gmine Zatuski — na podstawie ustawy Prawo zamdwien publicznych oraz dziatanie przez
administratora w interesie publicznym,

- przez Zarzad Wojewddztwa Mazowieckiego oraz Mazowiecky Jednostke Wdrazania Programdw Unijnych,
Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane w zwigzku z tym, ze:

Zobowigzuje nas do tego prawo (art. 6 ust. 1 lit. ci art. 9 ust. 2 lit. g RODO):

1) rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2021/1060 z 24 czerwca 2021 r.
ustanawiajgcego wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju  Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu Spdjnosci, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej
Transformacji | Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a takze przepisy finansowe
na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu Bezpieczeistwa
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Klauzula informacyjna

dotyczaca przetwarzania danych osobowych

W celu wykonania obowigzku natozonego art. 13 i 14 RODO (Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego

przeptywu takich danych

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z

04.05.2016, str. 1, z pdzn. zm.), w zwiazku z art. 88 ustawy o zasadach realizacji zadan finansowanych ze $rodkdw europejskich w

perspektywie finansowej

2021-2027 (Ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r o zasadach realizacji zadan finansowanych ze $rodkéw

europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027 (Dz.U. poz. 1079), zwana dalej ,ustawa wdrozeniowa"), informujemy o zasadach

przetwarzania Panstwa danych osobowych:

Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz Zarzadzania Granicami i Polityki Wizowej (Dz.
Urz. UE L 231 z 30.06.2021, str. 159, z pdzn. zm.);

2) rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1057 z dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiajace
Europejski Fundusz Spoteczny Plus (EFS+) oraz uchylajace rozporzadzenie (UE) nr 1296/2013 (Dz. Urz. UE
L 231 z 30.06.2021, str. 21, z pézn. zm.);

3) ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze srodkéw europejskich w
perspektywie finansowej 2021-2027, w szczegdlnosci art. 87-93.

4. Sposéb
pozyskiwania
danych

Dane pozyskujemy bezposrednio od oséb, ktdrych one dotycza, albo od instytucjii i podmiotéw
zaangazowanych w realizacje Programu, w tym w szczegdlnosci od wnioskodawcéw, beneficjentdw,

partnerow.

5. Dostep do danych

Dostep do Panstwa danych osobowych majg pracownicy i wspétpracownicy administratora. Ponadto Paristwa

osobowych dane osobowe mogg by¢ powierzane lub udostepniane:
1) podmiotom, ktérym zlecilismy wykonywanie zadarn w ramach FEM 2021-2027;
2) organom Komisji Europejskiej, ministrowi wiasciwemu do spraw finanséw publicznych, prezesowi zaktadu
ubezpieczen spotecznych;
3) podmiotom, ktdre wykonuja dla nas ustugi zwigzane z obstugg | rozwojem systemow teleinformatycznych,
a takze zapewnieniem fgcznosci, np. dostawcom rozwigzan IT i operatorom telekomunikacyjnym;
4) innym podmiotom upowaznionym na podstawie odrebnych przepiséw prawa.
6. Okres Dane osobowe s3 przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celéw okreslonych w punkcie 2.
przechowywania
danych

7. Prawa oséb,
ktérych dane
dotycza

Przystugujg Panstwu nastepujgce prawa:

1) prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii (art. 15 RODO);

2) prawo do sprostowania swoich danych (art. 16 RODO);

3) prawo do usunigcia swoich danych (art. 17 RODO) - jesli nie zaistniaty okolicznosci, o ktdrych mowa w
art. 17 ust. 3 RODO;

4) prawo do zadania od administratora ograniczenia przetwarzania swoich danych (art. 18 RODQ);

5) prawo do przenoszenia swoich danych (art. 20 RODO) — jesli przetwarzanie odbywa sie na podstawie
umowy: w celu jej zawarcia lub realizacji (w my$l art. 6 ust. 1 lit. b RODO), oraz w sposéb zautomatyzowany;
6) prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych

(art. 77 RODO), ul. Stanistawa Moniuszki 1A, 00-014 Warszawa — w przypadku, gdy osoba uzna, iz
przetwarzanie jej danych osobowych narusza przepisy RODO lub inne krajowe przepisy regulujgce kwestie
ochrony danych osobowych, obowigzujace w Polsce.
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Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych
W celu wykonania obowiazku natozonego art. 13 i 14 RODO (Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego

przeptywu takich danych

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z

04.05.2016, str. 1, z pézn. zm.), w zwiazku z art. 88 ustawy o zasadach realizacji zadan finansowanych ze $rodkdw europejskich w

perspektywie finansowej

2021-2027 (Ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r o zasadach realizacji zadan finansowanych ze $rodkdéw

europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027 (Dz.U. poz. 1079), zwana dalej ,,ustawg wdrozeniowa"), informujemy o zasadach

przetwarzania Parfistwa danych osobowych:

8.Zautomatyzowane
podejmowanie
decyzji

Dane osobowe nie beda podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.

9. Przekazywanie
danych do parnstwa
trzeciego

Parstwa dane osobowe nie bedg przekazywane do paristwa trzeciego.

10. Kontakt z
administratorem
danych i
Inspektorem
Ochrony Danych

Z administratorem — Gming Zatuski mozna sie skontaktowac pisemnie na adres siedziby administratora (ul.
Gminna 17, 09-142 Zatuski) lub e-mail: ugzaluski@zaluski.pl. Administrator wyznaczyt inspektora ochrony
danych, z ktdrym moze sie Pani/Pan skontaktowaé poprzez e-mail: ugzaluski@zaluski.pl

Jedli majg Pafistwo pytania dotyczace przetwarzania przez Instytucje Zarzadzajaca FEM 2021-2027, prosimy
kontaktowac sie pod adresem: Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Mazowieckiego

w  Warszawie, ul. Jagiellonska 26, 03-719 Warszawa, tel. (22) 59-79-100, e-mail:
urzad marszalkowski@mazovia.pl, ePUAP: /umwm/SkrytkaESP. Administrator wyznaczyt inspektora
ochrony danych (IOD), z ktdrym mozna skontaktowac¢ sie pod adresem e-mail: iod@mazovia.pl

Jedli majg Panstwo pytania dotyczace przetwarzania przez Instytucje Posredniczaca tj. Mazowiecka
Jednostka Wdrazania Programdéw Unijnych, ul. Inflancka 4, 00-189 Warszawa w ramach FEM 2021-2027,
prosimy kontaktowa¢ sie z Inspektorem Ochrony Danych (IOD) w nastepujacy sposob: pocztg tradycyjng
na adres: ul. Inflancka 4, 00-189 Warszawa, elektronicznie: na adres e-mail: iod@mazowia.eu

XVII.  Zatgczniki

Integralng czesé niniejszego zapytania ofertowego stanowia:

1) Zafgcznik nr 1 — Formularz oferty

2) Zatacznik nr 2 — Oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych

3) Zatacznik nr 3 — Projekt umowy

4) Zatacznik nr 4 — Oswiadczenie o braku podstaw wykluczenia

A '.',E b oy ' p ”I. T. b i
Wit Gminy| Lafuski

Zatuski, 13.05.2026 r.
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